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1. การเข้าสู่ระบบ (Login) 

 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

1. เปิดเว็บเบราว์เซอร์ 

2. เข้า https://tifhc.org/wp-admin 

3. กรอก Username และ Password 

4. กด Log In 

https://tifhc.org/wp-admin


2. ภาพรวม Dashboard 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

5. ตรวจสอบเมนูด้านซ้าย 

6. Dashboard แสดงภาพรวมระบบ 

7. Posts ใช้จัดการข่าวสาร 

8. Pages ใช้จัดการหน้าเว็บไซต์ 



3. การจดัการ Posts 
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ข้ันตอนการด าเนินการ: 

9. ไปท่ีเมนู Posts 

10. เลือก Add New 

11. กรอก Title 

12. กรอก Content 

12.1 หัวข้อ Featured image เพ่ือใส่รูปหน้าปก Post 

12.2 เสร็จแล้ว เลือก Publish เพ่ือเผยแพร่ 

4. หมวดหมู่ของเว็บไซต์ 

 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

13. เว็บไซต์มี 2 หมวด 

14. คณะท างาน 

15. อ่ืนๆ (ข่าวสาร) 



5. การเพิ่มข้อมูลคณะท างาน 

 

 

 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

16. Posts → Add New 

17. ใส่ช่ือบุคคล 

18. ใส่ต าแหน่ง 
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19. เลือก Category: คณะท างาน 

20. เพ่ิมรูปภาพ 

21. กด Publish 

6. การเพิ่มข่าวสาร 
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ข้ันตอนการด าเนินการ: 

22. Posts → Add New 

23. ใส่หัวข้อข่าว 

24. ใส่รายละเอียดข่าว 

25. เลือก Category: ข่าวสาร 

26. เพ่ิมรูปหน้าปกข่าว 

27. กด Publish 

7. การจดัการ Pages 
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ข้ันตอนการด าเนินการ: 

28. Pages → All Pages 

29. เลือกหน้า 

30. กด Edit 

31. แก้ไขข้อมูล 

32. กด Update 

8. การแก้ไข Layout ด้วย Elementor 
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ข้ันตอนการด าเนินการ: 

33. Pages → Edit with Elementor 

34. เลือก Section ท่ีต้องการแก้ 

35. แก้ข้อความหรือรูปภาพ 

36. กด Publish 

9. การจดัการเมนูเว็บไซต์ 
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ข้ันตอนการด าเนินการ: 

37. Appearance → Menus 

38. เลือกเมนูหลัก 

39. แก้ช่ือเมนู 

40. กด Save Menu 

10. การจดัการรูปภาพ 
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ข้ันตอนการด าเนินการ: 

41. Media → Library 

42. เลือก Add media 

43. Upload รูปภาพที่ต้องการ 

11. การจดัการผู้ใช้งาน 
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ข้ันตอนการด าเนินการ: 

44. Users → All Users 

45. เพ่ิมผู้ใช้งานใหม่ 

46. ก าหนด Role 

47. กด Add user 

12. การจดัการ Plugins 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

48. Plugins → Installed Plugins 

49. เปิดหรือปิด Plugin 
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13. การตัง้ค่าระบบ 

 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

50. Settings → General 

51. Settings → Permalinks 

52. หากเสร็จแล้วคลิก Save Changes 

14.การเพ่ิมเอกสารวิจัย 
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53. เลือกหัวข้อ All เอกสารวิจัย 1 

54. Add New เอกสารวิจัย 1 

55. พิมพ์ชื่อเอกสาร และ รายละเอียด 

56. Upload file, พิมพ์ชื่อผู้แต่ง และปีที่พิมพ์ 
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57. เลือกหมวดหมู่ 

58. เสร็จแล้วคลิก Publish 

 

14. การดูแลระบบเว็บไซต์ 

 

 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

59. ตรวจสอบหน้าเว็บส าคัญ 

60. ตรวจสอบ Plugins และ User 

15. การส ารองข้อมูล 

 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

61. ใช้ Plugin Backup 

62. หรือ Backup ผ่าน Hosting 
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16. แนวทางความปลอดภยั 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

63. ใช้รหัสผ่านท่ีปลอดภัย 

64. จ ากัดสิทธิ์ผู้ดูแล 

17. Troubleshooting 

 

ข้ันตอนการด าเนินการ: 

65. เว็บล่มให้ตรวจสอบ Plugin 

66. เข้า Admin ไม่ได้ให้รีเซ็ตรหัสผ่าน 


